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全国の書店イベント情報ポータルサイト 「Book Event Navi」

例えば

サイン会、新刊発売記念イベント、
トークショー、講演、
読書会、キャンペーンなど

例えば

ワークショップ、読み聞かせ会、
スタンプラリー、クイズ大会など

例えば

書店員おすすめ棚、季節の棚、
出版社コラボ棚、ランキング棚、
本屋大賞等受賞本の棚、
郷土史棚など

例えば

文房具、デザイン雑貨、食品、
アニメ・キャラクターグッズ、
日用品など

（画像提供：東京堂書店） （画像提供：東京堂書店）

展示会、ポップアップストア、トークショー、サイン会など、

書店様が開催されるさまざまな催しを無料で掲載・告知可能！

全国の書店様からのイベント情報のご登録をお待ちしております。

あらゆる催しに対応しており、お気軽にイベント情報を掲載いただけます！

お問い合わせ先： info@bookeventnavi.com イベント掲載や登録に関するご不明点はお気軽にご連絡ください。

mailto:info@bookeventnavi.com


ブックイベントナビ 利用マニュアル
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① アカウントの登録手順 P4～P5

② 店舗情報の登録手順 P6～P9

③ イベントの登録・編集手順 P10～P18

④ 登録後イベントの表示イメージ P19～P22

⑤ 補足資料 P23～P24

⑥ Q&A P25～P26

目次
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＜本登録の完了＞

①メールに入力されているURLをクリック

②ユーザー本登録画面のURLをクリック

※デザインは変更になる場合がございます

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A

【ブックイベントナビ】仮登録完了通知
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＜ログイン＞

①ID、パスワードを入力

ログインID：登録されたメールアドレス

パスワード：Googleフォームに記入したパスワード

②ログインをクリック

※デザインは変更になる場合がございます

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A
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※デザインは変更になる場合がございます

ユーザー

○△書店 ○△店 ＜店舗情報の登録＞

①左上の「店舗情報」ボタンをクリック

②店舗名称をクリック

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A
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※デザインは変更になる場合がございます

「店舗コード」「店舗名」「電話番号」

日本出版インフラセンター登録の情報が自動で

表示されます。

「住所」

日本出版インフラセンター登録の住所と

異なる場合は入力してください。

〇△書店 ○△店

XX-XXXX-XXXX

東京都○○区○○丁目○○○○○

東京都○○区○○丁目

○○○○○

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A
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※デザインは変更になる場合がございます

「営業時間」

店舗の営業時間・定休日などを入力してください。

「アピールポイント」
※左の画像は例文を追記しております。

書店の個性を伝えるアピールポイントを

入力してください。

リンク・斜体・太文字の指定、画像・横線の

挿入が可能です。

※挿入した画像は

サイズや配置位置の変更が可能です。

「店内画像登録」

店内の画像を登録してください。

推奨サイズ：横幅800px程度

対応形式 ：jpg／png

容量上限 ：5MB／枚

上限 ：10枚

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A
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※デザインは変更になる場合がございます

「SNS」

店舗の公式SNSのURLを入力してください。

イベント詳細ページにもSNS情報の連携が可

能となりますため、可能な限りご記入くださいま

すようお願い申し上げます。

「表示フラブ」

店舗情報を非公開にしたい場合は、「無効」

を選択してください。

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A



＜イベント情報の編集＞

「タイトル」をクリックして編集することができます

登録したイベント情報がリスト表示されます。

イベントページ「表示」で

実際の掲載内容を確認することができます。

ユーザー

〇△書店

〇△書店

＜イベント情報の新規登録＞

右上の「新規登録」ボタンをクリックしてイベント

情報の入力を行ってください。

ユーザー

※デザインは変更になる場合がございます
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① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A
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＜イベント情報の入力＞

「主催」

主催書店がご所属の書店と異なる場合は、

「共有書店コード」をご入力ください。

※同一書店の場合は、入力は不要です。

「イベント種別タグ」「書籍ジャンルタグ」

複数指定可能です。絞り込みに使用します。

「公開開始日時」 ※必須

掲載を開始する日時を入力してください。

「公開終了日時」

掲載を終了したい場合は「 」をクリックして

日時を入力してください。

店舗名：○△書店 ○△店

※デザインは変更になる場合がございます

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A



「表示フラグ」 ※必須

「有効」を選択時のみ、サイトへ表示。

「無効」「下書き」の場合、

サイトへ表示されません。

「開催開始日」「開催終了日」 ※必須

イベント開始日時、終了日時を

入力してください。時間が未定の場合は

空欄にしてください。

「地域を選択」 ※必須

エリアの絞り込みに使用します。

「住所」

詳細画面でGoogleMap表示に使用します。

「タイトル」 ※必須

イベントタイトルを入力してください。

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A
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※デザインは変更になる場合がございます
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「本文」 ※必須
※左の画像は例文を追記しております。

イベント本文を入力してください。

リンク・斜体・太文字の指定、

画像・横線の挿入が可能です。

「料金」 ※必須

「無料」「有料」「一部有料」のうち当てはまる

ものを選択してください。

「予約」 ※必須

「不要」「必要」を選択してください。

「お問い合わせ」

イベントに関するお問い合わせの連絡

先を入力してください。

（電話番号・メールアドレス・お問い合わせフ

ォームなど）

可能な限りご記入くださいますよう

お願い申し上げます。

※デザインは変更になる場合がございます

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A
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「公式HP」

イベントサイトのURLを入力してください。

「SNS表示フラグ」

SNSアカウントを掲載する場合は、

表示を選択してください。

※SNSアカウントの掲載に関しては

P16ページをご確認ください。

「キーワード」

検索してほしいワードを入力してください。

複数入力の場合は、,（カンマ）で

区切ってください。

※デザインは変更になる場合がございます

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A
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<画像の登録>

jpgまたはpng形式の画像が登録可能です。

※容量上限５MB

「詳細画像登録」 ※必須

画像登録をクリックして画像ファイルを

選択してください。詳細画面でタイトルの下に

掲載されます。

「サムネイル画像登録」

一覧表示で詳細画像とは異なるものを表示

させたい場合は、画像登録をクリックして画像

ファイルを選択してください。

※デザインは変更になる場合がございます

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A
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<SNSの登録>

店舗のSNS情報を入力してください。

「SNS」

店舗情報で登録したSNS情報を読み込む

際は、「店舗の公式SNSを読み込む」をクリッ

クしてください。

※店舗情報にSNSの情報を入力する方法

は、P9をご確認ください。

※デザインは変更になる場合がございます

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A
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ユーザー

<イベント情報の保存>

イベント情報の入力後、右上の

「保存」ボタンをクリックして登録を

完了してください。

データ登録完了後、一覧画面に

遷移します。

ユーザー

〇△書店

〇△書店

※デザインは変更になる場合がございます

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A
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補足

<イベント情報の複製>

イベントの詳細ページを複製でき

ます。

同一の担当者が複数店舗のイベ

ントを登録する場合に、ご活用い

ただけます。

一覧画面から複製したいタイトル

をクリック

「複製」をクリックしてイベント詳細

ページを複製

ユーザー

〇△書店

〇△書店

※デザインは変更になる場合がございます

ユーザー

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A



※デザインは変更になる場合がございます
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トップページで「書店イベント情報」「書店情報」として入力いただいたイベント情報を一覧表示いたします。クリックで詳細ページに遷移します。
※イベント登録画面で指定した「公開開始日時」から、サイト上で公開されます。

○△書店○△店 ○△書店○△店

○△店

○△店

画像

「詳細画像」または「サムネイル画像」を表示します。

「サムネール画像」が登録されていない場合は

「詳細画像」を表示します。イベント名

「タイトル」を表示します。 イベント開催日

「開催開始日」

「開催終了日」を表示します。

都道府県、書店情報

店舗情報に紐づいた

「都道府県」「書店情報」を表示します。

書籍ジャンル、イベント種別

イベント情報に紐づいた

書籍ジャンル、イベント種別を表示します。

トップページ

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A
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※デザインは変更になる場合がございます

イベント詳細ページ

イベント名

「タイトル」を表示し

ます。

都道府県

店舗情報に紐づい

た「都道府県」を

表示します。

イベント開催日

「開催開始日」「開

催終了日」を表示し

ます。

開催中の場合には

[開催中]のアイコン

が開催日の左横に

表示されます。

開催終了の場合は、

[開催終了]のアイコ

ンが表示されます。

GoogleMap

「住所」で入力した

情報をGoogleMap

で表示します。

本文

「本文」を表示します。

●●県

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A



※デザインは変更になる場合がございます

イベント詳細ページ
「開催開始日」「開催開始日時」

「開催終了日」「開催終了日時」の入力内容を表示

「主催」

「主催」の入力内容を表示

リンクをクリックすると、書店情報ページに遷移します。

「書籍ジャンル」

「書籍ジャンルタグ」で選択した項目を表示

「イベント種別」

「イベント種別タグ」で選択した項目を表示

「予約」

「予約」で選択した項目を表示

「料金」

「料金」で選択した項目を表示

「お問い合わせ」

「お問い合わせ」の入力内容を表示

「公式HP」

「公式HP」で入力した項目を表示

「SNS」

「SNS」で入力した項目を表示 21

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

〇△書店

https://XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A



※デザインは変更になる場合がございます

店舗情報ページ

22

トップページより書店名をクリック、もしくは、イベント詳細ページで書店名をクリックすると、書店情報ページへ遷移します。

〇△書店

https://XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

〇△書店

〒XXX-XXXX XXXXXXXXXXXX

〇△書店

○△書店

●●県 ●●県

●●県

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A
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※デザインは変更になる場合がございます

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A



ブックイベントナビにご登録いただいたイベント情報を、

オリジナル投稿またはリポスト形式で紹介しています。

是非書店情報ページにSNSのご登録をお願いいたします！

（SNSのご登録方法はP9をご確認ください）

また、「書店川柳祭り」などの企画を定期開催。

書店と読者が楽しみながら交流できる場をつくり、

書店・イベントの情報を広く発信しています。

24
※デザインは変更になる場合がございます

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A



Q：イベント登録に費用はかかりますか？

A：いいえ。費用は一切かかりません。無料でご利用いただけます。

Q：イベント登録1 件につき、どのぐらい時間が必要でしょうか？

A：情報量によりますが、慣れれば数分もかかりません。X にポストする気軽さでご登録ください。

Q：書籍関連のイベントでなくても、登録可能でしょうか?

A：はい。どんな情報でもご登録いただけます。

Q：登録後、修正や変更、削除は可能でしょうか。

A：はい。登録ページからいつでも編集・削除可能です。
25

① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A



① アカウントの
登録手順

② 店舗情報の
登録手順

③ イベントの
登録・編集手順

④ 登録後イベント
の表示

⑤ 補足資料 ⑥ Q&A

Q：登録したイベントはすぐに公開されますか？

A：はい。選択いただいた公開日時に公開されます。また新着イベントとしてTOPバナーに表示されます。

Q：登録すると他媒体でも告知してもらえますか？

A：はい。弊サイトの公式Xで紹介またはリポストさせて頂きます。

Q：スマートフォンからでも登録できますか？

A：はい。スマートフォンからもご利用頂けます。
26

※現在は、開催日が近い、開催期間の短いイベントから順にできる限り多くの投稿を行うよう努めております。
今後は自動的な投稿連携などの仕組みも検討・開発中です。
優先的な掲載をご希望の場合は、公式X のDM または事務局メールアドレスまでお気軽にご連絡ください。
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